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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

 ،مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  ،أو شركة مهنية للمحاماة مباشر  محام   اختيارطلب العروض في  يتمثّل موضوع
لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  ا  والدفاع عنه  حقهافي    القانونيّة  جميع الإجراءات القيام بو ماتلين   بلدية النيابة  ل

والتعديليّ والتحكيميّة   ما  والإدارية  وفق  التشريعيةـالأحك  تضيهتقة  العمل  ام  بها  بالإج  الجاري  الإداريّـة   راءات ـالمتعلقة 
 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ و 

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين.  والالتزامات بدقة الحقوق   عقد النيابةن  ويبيّ 
 : شروط المشاركة  2الفصل 

 : في طلب العروض  يمكن المشاركة
 في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب  أو   الاستئنافمين المرسمين بجدول المحامين لدى للمحا •
 أو الشركات المهنية للمحاماة  •

تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى بالنفاذ العاجل لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين  
 .1ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض 

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها 
أو بأحد أعضاء   الإدارةالمحامي ورئيس  العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين  

قد قبل أيّ دعوى ضدّ  أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة يها المحاميهياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون ف
 من مرسوم المحاماة.  32او اي مانع اخر على معنى الفصل  جهة تعمل لديها 

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم  
 المحاماة.بجدول 

 المشاركة  كيفية:  3الفصل 
 : طلب العروض يمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  •

 أو 

 

1
 )لجنة   لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي  للمحاماةالوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية  التثبّت من    إن 

بالهيئة العليا    للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(،  الفرز المحدثة  الفتح و 
من    16الفصل    لأحكامللطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا  

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  الأمر
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.   •

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
    يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع 1قسط وحيد 

في تاريخ صدور   التعقيب أو  ( سنوات  5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس )  الاستئناف المحامين المرسمين لدى:   •
 طلب العروض

 الشركات المهنية للمحاماة  •
ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل الهيكل العمومي 

  الأداء على القيمة المضافة لكامل مدّة التكليف. اعتبارمائة ألف دينار بدون ما قدره 

 :طلب العروضسحب ملف :  5الفصل 
العمومية بالصفقات  الخاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحميل  المترشح   يتولى 

)www.marchespublics.gov.tn(  و موقع الهيئة الوطنية للمحامين    https://avocat.org.tn  بموقع واب   أو
يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من    ، فإنه. وبالإضافة إلى ذلكmetline.gov.tn-www.commune البلدية  
  بدون مقابل.  البلدية

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
  للتاريخ من اليوم الموالي  اابتداء ( 120)  ايوم مائة و عشرون لمدة  د تقديمهابعروضهم بمجرّ ن يكون ملزميصبح المشار 

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى
 

 العروض: وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 
أقصاه   أجل  في  إيضاحات  كتابيا  يطلب  أن  مشارك  لكل  ) يمكن  أيام7سبعة  تاريخ    (  طلب   عن   الإعلاننشر  من 

 .  العروض 
الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات التي يطلبها  ن  إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ   يتمّ و 

( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد  10كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة )  ساحبييوجه إلى جميع المترشحون، و 
العروض  الإلكتروني    عبروذلك    لقبول  للمحاماة  لمحاميلالبريد  المهنية  الشركة    الإلكترونية   ستمارةلإاالمبيّن في    أو 

جانفي    24مؤرّخ في  ال  2014لسنة    764عدد  من الأمر    4الفصل  الفقرة الثانية من  بسحب كرّاس الشروط المشار إليها  ل
القضائية    2014 والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة  المحامين  تكليف  وإجراءات  المتعلّق بضبط شروط 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 . لكافة المترشحين السريع عن طريق البريد تعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز  

قصد مزيد توضيح    شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس    معطيات تكميليّةتوجيه    للهيكل العمومي  يمكنو   ،هذا
 العروض. إنتهاء أجل تقديم( قبل 10عشرة ) أدناه ملف طلب العروض في أجل 

 

1
 . عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
http://www.commune-metline.gov.tn/
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 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 . الصفقات العموميّة بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة   المالية الضمانات  تقديم المشاركون منيعفى 

 : المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 

في تاريخ    المفعول  ساريةفي تأمين المسؤولية المدنية والمهنية،    شهادة  تقديم  كل مشارك في طلب العروضعلى    يتعين
  العروض.آخر أجل لتقديم 

قضية    آخر المتعلّق بالإعلام بالحكم  تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين    ،الصفقة  صاحب على المحامي    يجب كما  
 . د بهاه  تع  م  

أو شركة   من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحاميبداية  أسبوع    انقضاء عقد التأمين إلى حين    ويسري 
 .المحاماة
أو    قضية يتعهد بها المحامي  المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم  بانقضاء أسبوع بداية من يوم  لاغيا    التأمينعقد  ويصبح  

بمقتضى  وذلك    الأجل المذكور أعلاه  انقضاءقبل  البلدية  معنيّة من قبل  الشركة التأمين  . وإذا تم إعلام  شركة المحاماة
  المحامي  بأنّ   تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أو بأية وسيلة أخرى    مع الإعلام بالبلوغ   مضمونة الوصولمعلّلة و رسالة  

وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد .  على إنقضاء عقد التأمين  الاعتراض ، يتم  التعاقديّة  التزاماتهب  فأو شركة المحاماة لم ت
 البلدية. تسلمها في الغرض التأمين لاغيا إلّا بشهادة 

 ضطريقة تقديم العرو :  10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.  

  ( من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين 11المبيّنة بالفصل )  وجميع مؤيداتها  العرض الفني والوثائق الإداريّة  ن ضم  ي  
  2024لسنة    01طلب عروض عدد  لا يفتح  عبارة : "  يكتب عليه  يختم و ثالث خارجي    يدرجان في ظرفومختومين  
 ."ماتلينالتكليف محام  لإنابة بلدية متعلق ب 

الوصول أو   عن طريق البريد مضمون والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية  
 فرحات حشاد العنوان شارع    مقابل وصل إيداع  للبلديةعن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع  

 .  7034  الماتلين

الخاص بالصفقات  سجلّ  الفي  وفي مرحلة ثانية تسجّل    تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ 
 إلى موعد فتحها.  مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  العمومية

   آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .ومختوما  * كلّ عرض لم يكن مغلقا
 كما يقصى: 

  الإضافي جل  الأ  خلال  ارفعهلم يتمّ  المشارك على بنود كرّاس الشروط و * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها  
 . البلديةمن قبل  الممنوح له

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  
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 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض 
ويقصى كل يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط.  

 عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل

 ما يلي:  يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على
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 واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة 

 الوثائق الادارية 

وإمضــــاء المشــــارك على كلّ صــــفحة وإمضــــاؤه في  ختم  ---  كراس الشروط
 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

بالملحق  المدرج  للأنموذج  طبقا 
 (1عدد)

ــاء ــارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان    إمضـــــــــ المشـــــــــ
 التاريخ .

بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك المدرج  للأنموذج  طبقا 
 (2عدد)

المشــــــــــــــارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  إمضــــــــــــــاء 
 التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من بطاقة   بطاقة تعريف جبائية
 التعريف الجبائية. 

 --- 

 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

مطابقة    أصل نسخة  أو  الشهادة 
 للأصل من الشهادة. 

بيان ممضــاة من قبل الشــخص المفوّض له وختمها مع 
 التاريخ.

أو قرار ترسيم الشركة  شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين
 المهنية للمحاماة بجدول المحامين

  

نسخة   أو  المهنية  الشهادة  أصل 
أو من قرار  مطابقة للأصل منها  

 . ترسيم الشركة

إمضاء العميد أو الكاتب العام للهيئـــــــــــــة أو رئيس الفرع  
 بيان التاريخ.الجهوي دون سواهم وختمه مع 

ــندوق الوطني للضـــــــــــمان الاجتماعي        شـــــــــــهادة الانخراط بالصـــــــــ
 ) بالنسبة للمعاونين والأعوان(.

من  للأصل  مطابقة  نسخة 
 الشهادة.

إمضاء الرئيس المدير العام للصندوق الوطني للضمان 
الاجتمـاعي أو من الشــــــــــــــخص المفوّض لـه وختمـه مع 

 بيان التاريخ.

إمضــــــــــــاء الرئيس المدير العام لشــــــــــــركة التامين أو من  نسخة مطابقة للأصل من العقد  المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعقد تأمين عن 
 الشخص المفوّض له وختمه مع بيان التاريخ.

تصـريح على الشـرف يلتزم بموجبه المشـارك بعدم القيام مباشـرة 
التأثير  أو بواســــطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصــــد 

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة.

بالملحق  المدرج  للأنموذج  طبقا 
 (3عدد)

إمضــــــــــــــاء المشــــــــــــــارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  
 التاريخ.

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن عونا عموميا  
، أو مضت عن انقطاعه عن العمل به مدّة  لماتلينلدى )بلدية ا

تقديم   يجب  ذلك،  خلاف  وفي  الأقلّ.  على  سنوات  خمس 
الترخيص أو نسخة مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب 

عمل وخاصّة  الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري بها ال
الفصل   أحكام  عدد    5منها  الأمر    1998لسنة    1875من 

في   الشروط    1998سبتمبر    28المؤرّخ  بضبط  المتعلق 
ترخيصا   العموميين  الموظفين  بإسناد  المتعلّقة  والإجراءات 

 لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.

بالملحق  المدرج  للأنموذج  طبقا 
 (4عدد )

 

 

ارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  إمضــــــــــــــاء المشـــــــــ ـــــ
 التاريخ.
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 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 

بالفصل   عليها  المنصوص  الإقصائيّة  كرّاس    4الحالات  من 
 الشروط 

بالملحق  المدرج  للأنموذج  طبقا 
 ( 5عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 اعتمادها في فرز العروض: الجوانب الفنية والوثائق التي يتم  

أو /العامّة و  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة  
 . المضم نة بالعرض الخصوصيّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 6عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 : قائمة إسمية في

 أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة المحامي )منفرد( 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 7عدد  )

ــارك ــاء المشــ في آخر الوثيقة مع بيان  وختمه  إمضــ
 .التاريخ

جميع القيام بو   ماتلين بلدية النيابة  التزام لكل محام مشارك ب
المحاكم    هاوالدفاع عن  اهفي حق  القانونيّة  الإجراءات لدى 

 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 8عدد    )

ــارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  ــاء المشــ إمضــ
 التاريخ.

التعريف بإمضــاء كل محام مشــارك على أن يكون 
تاريخ التعريف بالإمضـاء وجوبا بعد صـدور إعلان  

 وض. طلب العر 

ل المبيّنة  المراجع  للمحاميقائمة  العامة    المباشر  لتجربة 
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 9عدد  )

في آخر الوثيقة مع بيان   وختمهإمضاء المشارك  
   .التاريخ

تابعها  التي  المتخصصة  التكوينية  الدورات  في  قائمة 
المباشر  ا المحاماة لمحامي  لشركة  المنتمين  المحامين  أو 

المستمر التكوين  الخبرة    في إطار دورات  التي  لاستكمال 
المعهد  مع  بالتنسيق  للمحامين  الوطنية  الهيئة  تنظمها 
الدولية   الهياكل  أنشطة  إطار  في  أو  للمحامين  الأعلى 

 للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 (  10عدد  )

ء المشــــــــــــــارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  إمضــــــــــــــا
التاريخ. يقدّم المحامي المترشــح نســخة مطابقة للأصــل  

 .في الدورة المعنية من شهادة المشاركة

 

للمحامي الذاتيّة  المنتمين  أو    المباشر    السيرة  المحامين 
 لشركة المحاماة

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 (  11)عدد 

الذاتية و إمضــاء صــاحب  إمضــاء صــاحب الســيرة 
مع بيان العرض في حالة شــــــــــــركة مهنية للمحاماة 

 التاريخ.

التعهدات الجارية    جدول  الإنابات  موضوع  القضايا  في 
منشورة تزال  لا  المحاكم      والتي  الهيئات لدى  وسائر 

 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 12)عدد 

ــارك ــاء المشــ في آخر الوثيقة مع بيان  وختمه  إمضــ
 .التاريخ

أو شركة المباشر    لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا
   و البلدية المحاماة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  
 ( 13)عدد 

ــاء  ــاحب العرض  وختمهإمضــ في آخر الوثيقة  صــ
 .مع بيان التاريخ
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وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم    1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم    ملاحظة:

 عند يطلب    أنبين المشاركين    المساواةمبدأ    احترام  بشرط  للهيكل العمومي  ويجوزقصاء العرض  لإ  موجباالعرض سببا  

 توضيحات و   مستندات بيانات و  استكمال  كتابيا  العروض،أيام من تاريخ جلسة فنح    07، في أجل لا يتجاوز  الاقتضاء

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.  ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية 

 : فتح الظروف: 12الفصل 

 .الممثل القانوني للهيكل العموميالعروض يتم تعيينها بمقرر من  تقييملجنة خاصة بفتح و  ماتلينبلدية التحدث لدى 

 .الفنيّة العروض الوثائق الإدارية و المحتوية على الخارجية والظروف  الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

 . علنيّة  رالعروض: غيتكون جلسة فتح 

 . دة لقبول العروض لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّ 

  والتثبّت من الظرف الخارجي للعرض  وذلك بفتح يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود  -
 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود 

 . التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها والاقتصار على فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  -

بفتح الظروف  الفنّي للمشارك يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة  تقييم العرض  وباستثناء الوثائق التي تدخل في 
أيّام    07وفرزها أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز  

عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط البلدية حتى لا  
 تقصى عروضهم.

 يمكن ارسال هذه الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

 

 MUN.METLINE@minal.state.tn  ــول ــالها عن طريق   ،لاحقا ،على ان تودع الأصـــ ــبط او ارســـ بمكتب الضـــ
 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في .السريع د البري

 :المشاركين في الصفقةضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل :  13الفصل 

حي  الذ   ييمكن للمحام يقدّم مباشـــــرة إلى   ،مقابل وصـــــل تســـــليم  ،بطلب كتابيّ   هيســـــحب  في طلب عروض أن هقدّم ترشـــــّ
 لقبول( يوما من تاريخ آخر أجل 15عشـــــــرة ) أقصـــــــاه خمســـــــةأجل  بالبلوغ فيمع الإعلام   أو عن طريق البريد  البلدية

 .الانسحاب هذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك الادارةمن قبل عليه العروض المعلن 
 . بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم  الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

على  إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة المختصّة    الأجل المذكور  انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد  
   بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر  7معنى الفصل السابع )

المشاركة دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من  أو الشركة المهنية للمحاماة  وفي صورة تراجع المحامي  
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي  02الهياكل العمومية لمدّة سنتين )   في الصفقات التي تنظمها كلّ 

  مه بقبوله النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلاتاريخ  بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من  

mailto:MUN.METLINE@minal.state.tn
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 ( أيام عمل. 10)الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 العروض  تقييم:14 الفصل
ة المشــــــار إليها بالفصــــــل     تقييم هذه اللجنة كذلكتتولّى  من هذا الكرّاس،   11بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصــــــّ

 .من هذا الكراس 14 الفصلبالمدرجة  حدى المنهجيّات العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ

 : منهجيّة تقييم العروض: 1.14
 العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة: تقييميتمّ 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز  العدد 
 نقطة   50 المراجع  العامة  للمحامي  1
 نقطة   20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة   30 حجم المهام الموكولة للمحامي  3

 نقطة  100 العـــــامالمجمــــــوع 

 وتقصى وجوبا : 

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة في العروض   - بعد  الصفقة  للمشاركة في  المطلوبة  الوثائق الإدارية  تنقصها    التي 
 من هذا الكراس. 11الفصل 

 معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. كل عرض تضمّن تصريحات أو  -

 العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل 
يتعلق بضبط شروط   2014جانفي     24مؤرّخ في    2014لسنة    764الأمر عدد    لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى

والتعديلية   والعسكرية  والادارية  القضائية  والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة   المحامين  تكليف  وإجراءات 
أو كذلك     للمحامين  هيئة الوطنيةوالتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في ال

مؤرّخ    2014لسنة    764من الأمر عدد    15مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل  
 .2014جانفي     24في 

 : إسناد الأعداد: 2.14

 نقطة(: 50)الأخيرةخلال الخمسة سنوات أو أعضاء شركة المحاماة  المراجع العامة للمحامي   -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
خلال الخمس سنوات الأخيرة  أو أعضاء شركة المحاماة  أسداها المحامي    الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد  
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 إلى تاريخ تقديم العروض. 2019أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، فيتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام بعد معالجتها    احتساب وبهدف  
من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه  

  .الأحكام والمراجع

 

 صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات: .2أ.

ح للتصـريح على الشـرف بصـحّة البيانات المتعلّقة بالتجربة الخصـوصـيّة والعامّة )الملحق عدد  (، 6تبعا لإمضـاء المترشـّ
 بها.المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح  أولى، المترشّحلا يدعى، في مرحلة 

المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى المحامي  تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح  
 تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة. 

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصيّة    ويكون المحامي
مـانـات الفنيّة  والســــــــــــــّ  ر المهني في أقراص ممغنطـة أو ليزريّـة أو كـذلـك في وســــــــــــــائـل حفظ إلكترونيّـة تراعى فيهـا الضــــــــــــــّ

طبق المواصــفات  طبق مواصــفات تتلاءم مع التّجهيزات المســتعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب    لاســتغلالها
 الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.

 تتمّ على النّحو التّالي: من الناحية الفنيّة وترتيب العروض  التقييمرشّحين أنّ عمليّة ويجب الإشارة للمت

يرة   لجنة الفتح والفرز تقييمتولّى  ت - رف والســــــّ وترتيب العروض على أســــــاس المعطيات المبيّنة في التّصــــــاريح على الشــــــّ
حين وطبقا للمعايير والمقاييس    ف طلب العروض وبقية الملاحق المنصـوص عليها بمل  الذّاتيّة الممضـاة من قبل المترشـّ

 .المعلنة بكرّاس الشروط
ة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب    الانتهاءيقوم الهيكل بعد   - من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللّجنة المختصــــّ

ــل   العمومي لإجراء ــنة  1039من الأمر عدد  10المراقبة اللّازمة عليها طبقا لأحكام الفصــــ  13المؤرخ في  2014لســــ
ــافية حول أعمال اللّجنة المذكورة طلب المؤيّدات ا اقتضـــت . وإذا ما 2014مارس  ــاريح أو مؤيدات إضـ ــمنة بالتصـ لمضـ

عدد الإنابات لدى 
  50و  40ما بين  المحاكم

إنابة خلال الخمسة  
سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض 

  60و 51ما بين 
إنابة خلال الخمسة  

سنوات السابقة 
لتاريخ طلب  

 العروض

  70و 61ما بين 
إنابة خلال الخمسة  

سنوات السابقة 
 لتاريخ طلب العروض 

  80و 71ما بين 
إنابة خلال الخمسة  

سنوات السابقة 
 لتاريخ طلب العروض 

إنابة   81أكثر من 
خلال الخمسة سنوات  
السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

العدد المسند بعنوان 
 50 40 30 20 10 المراجع العامة
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  البلدية الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل فإنّ هذاما تم التصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، 

 نقطة(: 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 
إلى الخبرة المتميّزة في الميـدان   وبـالاســــــــــــــتنـاد بـة  يهـدف هـذا المقيـاس إلى تحـديـد العـدد الأمثـل من المتـدخلين للقيـام بـالإنـا

التصـنيف    وذلك حسـب المطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشـح من ناحية أخرى،  
 التالي: 

 لدى التعقيب. المحامون المباشرون  -

 الاستئنافالمحامون المباشرون لدى  -

 أعضاء شركة المحاماة. -

ل عليها المحامي تســند الأعداد بحســب عدد الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو إضــافة إلى  الشــهادات العلميّة التي تحصــّ
 شارك فيها على النحو التالي:

صـــــة في إطار دورات التكوين    05تســـــند بصـــــفة آلية   - نقاط لكلّ محام شـــــارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصـــــّ
ويبلغ سقف النقاط    التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين  مهنيّةلإستكمال الخبرة ال  المستمرّ 

 .(10بهذا العنوان خمسة )

( لكلّ مشـــــــــــــاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشـــــــــــــطة الهياكل الدوليّة 01تســـــــــــــند نقطة واحدة ) -
 .1(10) عشرةللمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

لإثبات المشــــــاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشــــــح نســــــخة مطابقة للأصــــــل من شــــــهادة المشــــــاركة في الدورة 
 المعنية.

 نقطة( 30)من قبل الهياكل العموميّة وعددها إلى المحامي أو شركة المحاماة حجم المهام الموكولة  -ج

 
 

ــيّة    نصــــــف نقطةيتمّ حذف   - ح  الابتدائي فيهيكل عمومي في الطور   جارية، لفائدةعن كلّ قضــــ ــّ تاريخ تقديم الترشــــ
 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى   طلب العروض للمشاركة في 

ــيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في طور    - ــتئناف فييتمّ حذف نصـــــــف نقطة عن كلّ قضـــــ ح   الاســـــ تاريخ تقديم الترشـــــــّ
 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى   طلب العروض للمشاركة في 

في تاريخ تقديم    محكمة التعقيب  خاص لدىة هيكل عمومي أو يتمّ حذف نصــــــف نقطة عن كلّ قضــــــيّة جارية لفائد   -

 

بقضددددايدا في المدارج من قبدل الهيداكدل العموميدّة، يؤةدإ، بدالإضددددافدة إلى ذلدك، بعين    عنددمدا يتعلقّ ارمر بتكليم محدامي  1

للمحامين مدى إلمام قام بها محامي في إطار أنشددطة الهياكل الدوليّة    الاعتبار ضددمن هإا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

ليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ ع

ويمكن، كإلك، ارةإ بعين الاعتبار إضدافة إلى هإ  المقايي،، انضدواء المحامي أو شدركة المحاماة في شدبكة مهنيّة دوليّة 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

حين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون المحامي المترشـــــــح متفرّغا للمهمّة  يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشـــــــّ
 المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي:بقدر ما يرتفع العدد 
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 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروض الترشّح للمشاركة في 

 :المحاميتعيين : 51الفصل
لا حول معايير  البلدية  لدى  والتقييم المحدثةالفتح    تعدّ لجنة حين ونتائ  أعمال   اختيارتقريرا مفصـــــــّ على  التقييم  المترشـــــــّ

 .حصل ذلككيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه ضوء ذلك توضّح 
ة لجنة إلى الل  هذا التقريروجوبا   وجّهيو  طبقا لأحكام  بالهيئة العليا للطلب العمومي  لمتابعة والمراقبة المحدثة المختصــــــــــــّ

ــل   ــنة    764من الأمر عدد  7الفصــــ ــيات    2014  جانفي  24والمؤرّخ في   2014لســــ لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضــــ
 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8الفصل 
 .لتنفيذه ماتلينبلدية التوجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى  الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 

 : والشّروع في المهمّة دالعق إمضاء: 61الفصل 
د. ويجب عليه  ن بوثيقة التعهّ في العنوان المبيّ  قبل البلديةمن    ااختياره  ي تمّ الت  أو شــــــــــــركة المحاماة المحاميإعلام    يتمّ 

وضرورة   تهايرى الطرفين أهميّ   إضافة بنود  يمكنو .  طبق النموذج المصاحب لهذا المحرر باللغة العربية عقد الإمضاء 
 . ماتلينبلدية الحسب مقتضيات وواقع نشاط وذلك توضيحها 

اتخاذ كل الإجراءات الضرورية    يتولىل  أو شركة المحاماة  المحامي، يتم إعلام  ئهوإمضا  العقد على إثر المصادقة على  و 
 .بذلك ذنالإلضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 

المشاركة في الصفقات  يحرم من  نهائيا للإنابة    اي وقع إختيارهالت   أو شركة المحاماة  نكول المحاميإلا أنّه، في صورة  
عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي  تاريخ  ( تحتسب من  02الهياكل العمومية لمدّة سنتين )   التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل. 10)الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
 

 المشارك و ختم مضاء إ                                         
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 لاحق ـــــالم

 
 

 وثيقة التعه د :  1ملحق عدد 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة : 2ملحق عدد 

ة : 3ملحق عدد   تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهم 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 

اس  4بالفصل : تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها 5ملحق عدد  من كر 

 الشروط

ة و/ او الخصوصي ة المذكورة في العرض 6ملحق عدد  ة البيانات  والمراجع العام   : تصريح على الشرف بصح 

 )منفرد( أو الشركة المهنية للمحاماة  : قائمة إسميـة في المحامي7ملحق عدد 

المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية والإداري ة  : التزام المحامي بنيابة الهيكل العمومي لدى 8ملحق عدد 

 والتعديلية 

خلال الخمس  أو المحامين المنتمين لشركة المحاماة  قائمة المراجع المبي نة للتجربة العامة للمحامي المباشر: 9ملحق عدد 

 سنوات الأخيرة 

  أو المحامين المنتمين لشركة المحاماة   محامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ال:  10ملحق عدد  

في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار 

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات جدول : 12ملحق عدد 

 القضائية والتحكيمي ة والإدارية والتعديلي ة 

 . ماتلينالو بلدية أو شركة المحاماة عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر : 13ملحق عدد 
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 1 ملحق عدد
 

 د ــ ـــّتعهالوثيقة  
 

 . ..................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

التقاعد    صندوق ب  منخرطال  - و  عدد:  الحيطة  .................  ..................................  تحت 
 ..................................................................... .. ..................... .................... 

 ... ................................ .(.............................. العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
......................................................................................... ....................... 

 . ...................................بصفتي : ................................................................  -
بإنابة المحامي لبلدية  طلب العروض المتعلّق  ملف  المكوّنة ل و  2الآتي ذكرها   الوثائق جميع  على    الاطلاع بعد  و 

 : ماتلين ال
 ملف طلب العروض (1) 

 الالتزام  مثّل وثيقةتي ت وثيقة التعهد ال (2) 

 التعاقديّة(  )البنود  الخاصة  كراس الشروط الإدارية (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
  يلي:وألتزم بما  أتعهّد 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ. 1 

طبق التراتيب    ةالمحدّد   الأجرةمقابل    أعلاه،الوثائق المذكورة  مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة  2
 . القانونيّة في الميدان

  ...........   تاريخ  من  ........ ...  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها  التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم  تسليم(  3
 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتوفقا لما 

 . العقد التي تكون جزءا من بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال ( 4
لآخر أجل محدد لقبول   من اليوم المواليابتداء    )120(يوما    مائة و عشرون   مدة  الإبقاء على شروط هذا التعهد (  5

 العروض. 
صورة ثبوت  في  قانوني. و حجر    تضارب مصالح أو أيّ   ةلافي ح  أو أن الشركة التي أمثلها ليست   /لست  أنني  شهد  أ(  6

 . القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقد فسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلاف

 

في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج 1
 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد. البيانات المتعلقة 

 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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الصفقة    المستوجبة المبالغ  العمومي    الهيكليدفع   عقد  إلى  و بموجب  المالتحويلها  بحساب   البريد:أو    البنكفتوح 
  ......... ......................................  عدد:تحت    .............. ......................................

 ( أو البريدية البنكية ذكر الهويّة)
 ...................... حرر بـ .................. في                          

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
 

 

 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب 
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك  بطاقة إرشادات عامة 
 
 

 ..... .................................................... :............................... واللقب  الاسم

 .... ...............................................تاريخ الترسيم في المحاماة:........................

 ............ .......................... ....:.............................................. عنوان المقرّ 

:  وفقا للإجراءات القانونيّة موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب  عنوان

…………………………………………………………......... ................................ 
   ............:..................................................................................لهاتفا

 ....... .......................... .............. :   أو الشركة المهنية للمحاماةالإلكتروني للمحامي   العنوان

 ............................:..........................................................المعرّف الجبائيرقم 

 ............... ...............خطة(...... الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرض ض شخص المفوّ ال

 

 ...................... ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد  
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير 

 مهمّة  ال في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 
 

 ............ ................................................................................................................. إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ........... .................................................................................... ......................................... ممثل الشركة المهنية للمحاماة 

 .................... .......................... ............بتاريخ ........................................................عدد  الوطنيّة تحتل بالهيئة المسجّ 

 .......................... .....................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 ............................................................................................................................. ................... ........................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو  

 . الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بد 

 المشارك(   وختم  )إمضاء 
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 4ملحق عدد  
 

 
 ماتلين لدى بلدية ال تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض 
 
 

 .......................................................................... ............. ...................................... إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ........... .................................................................................... ......................................... ممثل الشركة المهنية للمحاماة 

 .......................... ... ...................................بتاريخ ........ ....... .................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ...................................... .........................................................................محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(   المعيّن

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

 ماتلينالبلدية   أو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترف  نسـخة  1998لسـنة   1875)وفي صـورة القيام بععمم الهيكل طب  أحكام الأمر عدد 

ة بدقّة تاريخ  لك أو الإدمء بعممة   ر عليه من قبل الهيكل يوضـــّ من مكتوب الإعمم مؤشـــّ

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بد 

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 5ملحق عدد  
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 
 من كرّاس الشروط 4الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل  

 
 

 ................................................................... ..........................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ........... .................................................................................... ......................................... ممثل الشركة المهنية للمحاماة 

 ................... ................................ ........ بتاريخ   . ..................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ................... .......................... ..................................................................محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعيّن  

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

م  /وجداو كافة أعضـــاء الفري  المتدخل من المحامين المقترحين  أصـــرّح على شـــرفي أنيّ 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة  المنعفي إحدى حامت   نوجد  

الفصـــل بالفقرة الأخيرة من   كما أصـــرّح أنّنا م نوجد في إحدى الحامت المنصـــوص عليها

   .طلب العروض  كراس شروطالثاني من  

 

 ............................في........................  .....حرّر بد

 المشارك(   وختم  )إمضاء                                                            
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 6ملحق عدد  
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض 
 
 

 ................................................................................................. ............................ إنيّ الممضي أسفله )امسم واللّقب( 

 ........... .................................................................................... ......................................... ممثل الشركة المهنية للمحاماة 

 .................................. ................... ...........بتاريخ ................. .................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 . .............................................. ................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 .................................................................... ............................................................................................................................. .......... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

ه ا   في  قدّمتها  التي  والعامّة  الخصوصيّة  والمراجع  البيانات  بصحّة  الشّرف  على  أصرّح 

 العرض.

وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خمف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة 

 بالفرز لما يثبتها من وثائ  بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أيّام. 

 ............................في ............................. حرّر بد 

 )إمضاء وختم المشارك(                                  

 

 

 



21 

 

 

 

 

 

 7عدد   ملحق
 

 أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماةالمحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 
 

 ع ر  واللقب   الاسم  الشهادة المحرز عليها  تاريخ الترسيم بالهيئة 

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في.............................  حرّر بد

 المشارك(   وختم  )إمضاء 
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 8عـدد  ملحق
 

 ماتلين البلدية بنيابة    أو أعضاء شركة المحاماة  المحامي التزام
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية  

 

 
أقرّ  ......................................…………..……………………………………………….......)الإسم واللّقب(    إني الممضي أسفله

 المعلومات الواردة به ا العرض:  كافّة كما أقرّ بصحة  بعنجاز المهمّة.  ألتزم باني 

 
 سم واللقب  الإ

 
 قار

 
 غير قار 

المحكمة المرسّم بها  
إن كان ةبيرا   المبير

 محلياّ لدى المحاكم 

 
معرف  المحامي إمضاء

 1به 
 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 ............................في.............................  حرّر بد

 

 المشارك( وختم  )إمضاء  

 

 

 

تاريخ   يكون  أن  على  مشارك  محامي  لكل  بالإمضاء  التعريم  طلب  يجب  إعلان  صدور  بعد  وجوبا  بالإمضاء  التعريم 

 العروض.
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 9عـدد  ملحق
 أو المحامين المنتمين لشركة المحاماة  لتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبيّنة ل

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ
 إلى تاريخ فتح العروض( 2019جانفي 1)من  

 تأليفي للمراجع العامّةجدول 

 الطور

 

 

 المحكمة 

 

 موضوع الإنابة 

 عدد القضايا  

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

   

 
 

   

 
 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

   

 
 

   

 
 

   

 
 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر ا
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 

بداية وانتهاء  تاريخ 

ة   المهم 

 الطور

 عدد القضي ة 

 

 المحكمة 

 

 موضوع الإنابة 

 

أو القطاع  الهيكل العمومي 

 الخاص 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      
      

 ............................في............................. حرّر بد

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض •
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 10عـدد  ملحق
أو المحامين   لمحامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة   فيالمنتمين لشركة المحاماة 
أنشطة الهياكل   الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار

 الدولية للمحامين 
 

 ع ر المحور  السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل  الدورات التكوينية
 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  

 

6 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية 
 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  

 

6 

  

 ............................في.............................  حرّر بد

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة*
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 11عدد   ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة 
 

 ........................ ........................... .............................................................................................واللقب:  الإسم* 
 ................................. ................................................................ . .............................. * تاريخ الولادة ومكانها: 

 .................................. .......................................................................... ..... تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *
 .................................. ........................................ ........................ ...............تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ................................ ....................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ................................. ..........................................:وفقا للإجرءات القانونيّة  إن وجدعنوان موقع الواب *

 
 :  ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة  الجامعية المؤسسة  ج التـخـر  سنة 

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 
 :  ملخ ص الخبرة العام ة في المحاماة

 

 

النتائج المحق قة أو 

 نتائج الأعمال المنجزة 

 

 هذه الأعمال  إنجاز تاريخ 

 

 ميدان النزاع 

الناشطة   شركةالأو الهيكل العمومي 

التي قام المحامي    القطاع الخاص في

 أو شركة المحاماة بنيابتها 
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 الدراسات والبحوث 
- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

 أو الماد ة المطلوبة(   ان وجد  الاختصاصذكر    )في مهنة المحاماة    الخبرة الخصوصيةملخ ص  
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج الأعمال 

 المنجزة 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع  
الخاص التي قام المحامي أو شركة المحاماة 

 بنيابتها 
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في   - ذكرها  أهمية  المترشح  يرى  التي  الإضافية  العلاقة  المعطيات  في  نشاطه 

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 .التكوين في اللغات •

 

 ممتاز  جيد جدا  جيد متوسط  اللغة 

     

     

     

     

 
 

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. •

-   

-    

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة  •

-   

-   

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية 
 

 ............................ في............................. حررّ بـ                                                        

 )إمضاء وختم المشارك(                                             
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 12عدد   ملحق
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال   جدول التعهدات 
والإدارية  والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ة والتعديليّ 
 

الآجال   الإنابات الجارية
التقريبية  
لإنتهاء  
الإنابات  
 الجاريّة 

الملاحظات  
الإضافية  

والتوضيحية التي  
يراها المترشح  
أنّها ضروريّة  
لذكرها لتحديد  
 جدول التعهدات 

عدد  
 الإنابات 

المحاكم أو   موضوع الإنابات 
الهيئات  

المنشورة  
 أمامها القضايا 

 ) الطور( 

الهيكل   الطور 
 العمومي 

شخص  
 خاص 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 ............................ في............................. حررّ بـ

 المشارك وختم   إمضاء    
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 13عدد   ملحق
    أو الشركة المهنية المباشر   لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا     

 ماتلينو بلدية الللمحاماة 
 

      بين الممضين أسفله: 

التفويض     القائم في حقها بمقتضى  الكاتب العام  المكلم بتسيير بلدية الماتلين ...............  ..........السيد ....................  -

 .............. ..............................................بددد.....والمعين محل ممابرته ................ .....القانوني..................

 .......................................................................................................................... ....................... 

المسجّل بالهيئة الوطنيّة للمحامين .....................  .............................  أو الشركة المهنية للمحاماة  ارستاذ المحامي  -

عدد   محل   ................................................................................................بتاريخ........تحت  والمعين 

 .......... ................................................................................................ممابرته بدد..........................

ل ـة: الفصل الأو   : تعريف المهم 

 ..................................................................................... أو الشركة المهنية للمحاماة  /ارستاذ تتمثلّ مهمة: 

لدى المحاكم وسائر  ا  والدفاع عنها  والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه   ماتلين  البلدية  طبق هإ  الاتفاقية في نيابة  

 . الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليّة سواء في تون، أو كإلك ةارجها عند الإقتضاء

 : التشريع والتراتيب المطب قة بالعقد:  2الفصل  

كما يمضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري المفعول    .الجاري بها العملتمضع هإ  الصفقة للتشريع والتراتيب  

 . ن الجبائي والضمان الإجتماعيفي الميدا

 : الأتعــاب : 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بمصوص المهامّ المشار إليها بالفصل اروّل أعلا  طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير  

العدل والوزير المكلم بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائية ومعاليم طوابع تسجيل الاحكام 

 التعقيب.  أو  ومبلغ تأمين أحكام الإستئناف

  :لماتلينتـزامات الموضوعة على كاهل بلدية ا: الإل  4الفصل 

بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهإا الغرض، تتولى ةاصة توفير كل أصول مؤيدات   البلديةتزم  تل  -أ

القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليم مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن  

 ضيحية تلمص معطيات الملم وطلبات البلدية الملم وجوبا بمإكرة تو 

قبل موعد الجلسة، أو   البلدية  مكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  ت  -ب 

 الاجتماع، بأسبوع على ارقل.

 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار نيابة الهيكل العمومي. -ت 
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ت العلميّة المتعلّقة بالمحامي المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة ارولى كشم المعطيات الماليّة والمؤيدا  للبلدية  لا يمكن   -ث 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات   2014جانفي     24مؤرّخ في    2014لسنة    764من ارمر عدد    15من الفصل  

 ة والتحكيمية. تكليم المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلي 

 : طرق خلاص صاحب العقد:   5 الفصل

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد ب يتمّ ةلاص صاحب المهمة 

 . الماتلينمحتسب بلدية  القابض البلدي برأس الجبل يتولى الملاص:

من تاريخ إيداع ( يوما  45)  ةمسة و أربعونيتمّ إصدار ارمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصا   

 .  بلدية العاليةالفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسمة التنفيإية إذا كان الحكم صادرا لفائدة 

 والمحكمةأجر عدول التنفيإ )باستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية    البلدية  وتحمل على  

 .الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(

 أجرة عدول الإشهاد والمبراء ومصاريم الترسيم بإدارة الملكية العقارية. البلدية على وتحمل  

مصاريم التنقل المتعلقّة بالإنابات ةارج مجال منطقة تون، الكبرى أو ةارج مراكز الولايات عندما    البلديةل  تحمّ كما ت 

ة في حدود حالات التنقل الفعليّ كلم    30لهإا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماة  تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  

 اماة المتعهدين بملم الإنابة. أو أعضاء شركة المح والثابتة للمحامي، شمصياّ

ضرورة الملمّ التنقلّ للمارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريم التنقلّ والإقامة حصريّا في حدود   وإذا ما إقتضت 

 أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الإهاب والرجوع.

رد ومسبق  وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في المارج موضوع إتفّاق كتابي منف

 بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بارتعاب. 

إلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريم من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي ةلاصها على أساس  

ك إثر التثبت من الطابع الفعلي  فاتورات مثبتة لهإ  ارعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بارعمال موضوع الاسترجاع وذل

 لإنجاز المهمّة. 

  :  محامي: الالتزامات الموضوعة على كاهل ال 6الفصل 

 يلتزم المحامي بما يلي: 

 أمام المحاكم أو الهيئات القضائيّة و التعديلية والتحكيمية. ه لهاعند نيابت البلدية بإل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصا   -

 .أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد  البلدية أوظر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضور الاجتماعات الممصّصة للن -

 فيها. الادارةإبداء رأيه فيها أو إحاطة 
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دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاك، أو البريد الإلكتروني لحضور هإ  الاجتماعات وذلك تتولى البلدية  ولهإا الغرض،

 زمني معقول. قبل انعقادها وفي حيزّ 

 البلدية ، مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء  البلديةتمكين   -

بملاحظات حولها في أجل أقصا  أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها  

 ات التي يقتضيها القانون.وإذن للمحامي بمواصلة الإجراء

من شهادة في ةلاص معاليم الضمان الاجتماعي وةلاص معاليم انمراطه في صندوق التأمين وما يفيد    البلديةتمكين   -

 وذلك وجوبا قبل ةلاص الاتعاب. مسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين 

 مد ة الإتفــاقية :  :7الفصل 

 .............. ................................... وتنتهي في ....................سنوات تبدأ من ........  بدمم،تضبط مدةّ الاتفاقية 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هإا التاريخ ارةير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة 

فيتولى مواصلة هإ  القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ    بالهيئة العليا للطلب العموميالممتصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة  

 من نصّ الحكم الصادر فيها.البلدية وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سوا ، وتمكين 
 

ل : التقيد8الفصل   : بتركيبة الفريق المتدخ 

المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والمستوى العلمي والتجربة  يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الإي رشّحه في  

أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في ا بإلك كتابيا  ماتلين  رثناء، فيجب على المحامي إعلام بلدية الالمهنيّة دون سوا  إلاّ 

يّة ونف، التجربة من حيث عدد  وتغيير المحامي )ن( المتملي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نف، المؤهلات العملية والمهن

بين   الغرض  في  ملحق  وإمضاء  التغيير  هإا  كتابيا على  المعني  الهيكل  بموافقة  ذلك، مسبّقا،  أن يحظى  السنوات على 

 الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة الممتصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

عإرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الإي تمّ على أساسه اةتيار  وفي ةلاف ذلك، وفي صورة ت

أوفي صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد   ماتلين  بلدية الالمتعاقد مع 

( يوما إن لم 15في أقصا  ةم، عشرة )إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيإ وإمهاله بأجل إضا

 يقع على إثر  تدارك النقص أو إصلاح الملل مقارنة مع العرض المقدمّ من قبله.
 

 الاتفاقية:  : فسخ9الفصل 

 ية، آليا في الحالات التالية: ، تفسخ هإ  الاتفاق8مع مراعاة مقتضيات الفقرة ارةيرة والفصل 

 إليها بالفصل السابع أعلا . انتهاء مدةّ التكليم المشار  -

 . أو الإحالة على عدم المباشرة أو حل الشركة المهنية للمحاماةالمحامي  وفاة -

عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هإ  الصورة يوجه له الهيكل العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة  -

الوصول يدعو  فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هإا 

 خ العقد دون أيّ إجراء آةر أو تكليم من يتولى إنجاز  حسب الإجراء الإي يرا  ملائما. فس  ماتلينلبلدية الارجل، يمكن 
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في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو ماتلين  وإهدار حق بلدية الإةلال صاحب العقد بالتزامه    ماتلينلدى بلدية الإذا ثبت    -

 .م إجراءات إبرام العقد وانجاز بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في ممتل

 الماتلين ا من طلبها كتابي ا من قبل بلدية  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوم

 : 10الفصل 

زالت تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة لإلك ، في قضيّة لا    ماتلينفي صورة قرار بلدية ال

جارية، ففي هإ  الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هإ  الاتفاقية وذلك  

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة.  2011أوت   20المؤرّخ في   2011لسنة   79من المرسوم عدد  40عملا بأحكام الفصل  

  :  فض  النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :  11الفصل 

ماتلين  ا الغرض تتولى بلدية الفي حالة نشوب ةلاف في تأويل أحكام هإ  الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهإ 

 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة   764( من ارمر عدد 7مكاتبة اللجّنة المحدثّة بمقتضى الفصل)

والإدارية المتعلقّ   القضائية  والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة  المحامين  تكليم  وإجراءات  بضبط شروط 

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية. 

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الملاف وديّا، فيمكن للطرف ارحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع 

 لممتصّة. عن حقوقه لدى المحكمة ا

  : مصـاريف التسجيل :  12الفصل 

 . المحاميتحمل مصاريم التسجيل على 

 : صحة العقد: 13الفصل 

 المثل القانوني للهيكل العمومي ئه من قبل لا يكون هإا العقد صحيحا إلا بعد إمضا

 : محل  المخـابرة: 14الفصل 

عينّ كل طرف محل ممابرته في عنوانه المإكور أعلا . غير أنّه يمكن رحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة مضمونة 

 عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيإ.الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآةر أو كإلك 

 

 بـ......... في ..................حــرّر                                             
 
 المحـــــــــامي                         الكاتب العام لبلدية الماتلين             

 

 المعز الخبو             


